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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 22 วัน  15 นาที 
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

21/05/2558 09:27  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
(1) กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3427-8 โทร.0-3428-8405 โทรสาร.0-3428-8405 (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
      ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงาน
เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนดพรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนด
ของทองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ีรับผิดชอบ  
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
   (2) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบการตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
12. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือ

5 นาที กอง
สาธารณสุข 

ระยะเวลาใหบริการสวนงาน/
หนวยงานท่ีรับผิดชอบใหระบุ
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ทางสาธารณะพรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 

ไปตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที  
กรณีไมถูกตอง/ครบถวนเจาหนา ท่ี
แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติม
เพ่ือดําเนินการหากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทํา
บันทึกความบกพรองและรายการ
เอกสารหรือหลัก ฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

15 นาที กอง
สาธารณสุขฯ  
อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
จ.นครปฐม 

 

หากผูขอใบอนุญาตไมแกไขคํา
ขอหรือไมสงเอกสารเพ่ิมเติมให
ครบถวนตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพรองให เจา 
หนาท่ีสงคืนคําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปนหนังสือถึงเหตุ
แหงการคืนดวยและแจงสิทธิใน
การ อุทธรณ  (อุท ธรณ ต าม
พ.ร.บ . วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน 
สุขลักษณะ 
-กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
-กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 

15 วัน กฎหมายกําหนดภายใน 30 วัน
นับแตวันท่ีเอกสารถูกตองและ
ครบถ วน  (ตาม  พ .ร .บ .การ
สาธารณสุขพ.ศ.2535 มาตรา 
56 และพ .ร .บ .วิ ธีปฏิ บัติราช 
การทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) 
พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสัง่
ไมอนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบ
เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหากพน
กําหนดถือวาไมประสงคจะรับ
ใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุหรือขอ
แกตัวอันสมควร 
     2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่ง
ไมออกใบอนุญาตจําหนายสินคาใน
ท่ีหรือทางสาธารณะแกผูขอ
อนุญาตทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

7 วัน ในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไม
อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม
อาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสารถูก 
ตองและครบถวนใหแจงการ
ขยายเวลาใหผูขออนุญาตทราบ
ทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณา
แล ว เสร็จพรอมสํ า เน าแจ ง
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา
ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 

5 นาที - กรณีไมชําระตามระยะเวลาท่ี
กําหนดจะตองเสียคาปรับเพ่ิม 
ข้ึนอีกรอยละ 20 ของจํานวน
เงินท่ีคางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  22 วัน 25  นาที 
 



3/3 
 
13. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แผนท่ีสังเขปแสดงท่ีตั้ งจําหนาย
อาหาร (กรณีเรขายไมตองมีแผนท่ี) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตาม ท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด) 

2) ใบ รั บ ร อ งแ พ ท ย ข อ งผู ข อ รั บ
ใบอนุญาตและผูจําหนายอาหารหรือ
เอกสารหลักฐานท่ีแสดงวาผานการ
อบรมหลักสูตรสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณีจําหนายสินคาประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ 

15. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 

     (ก) จําหนายโดยลักษณะวิธีการจัดวางสินคาในท่ีหนึ่งท่ีใดโดยปกติฉบับละไมเกิน 500 บาทตอป 
     (ข) จําหนายโดยลักษณะการเรขายฉบับละไมเกิน  50  บาทตอป 
คาธรรมเนียม  -ไมเกิน 500 บาท/ป- 

16. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน :   รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักงาน อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียน :รองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
ชองทางการรองเรียน: เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping  

 

สถานที   
(1) ท่ีท  

  ชองทางการรองเรียน: จังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด (ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) โทรศัพ     
ท่ีตั้งอยู   

 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th  

วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

