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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 21/05/2558 
14:43  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428 โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ีมี
ท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินโดยเจาพนักงานทองถ่ินตองตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ีไดรับคํา
ขอในกรณีมีเหตุจําเปนท่ีเจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายในกําหนดเวลาให
ขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวให
ผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนั้นแลวแตกรณี 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคาร
พรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ

2 วัน 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

อนุญาต 
 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทําผงั
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 
 

7 วัน กองชาง กองชาง 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและพิจารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอ
มารับใบ อนุญาตกอสรางอาคาร 
(น.1) 

35 วัน  

ระยะเวลาดําเนินการรวม  45 วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบคําขออนุญาตกอสรางอาคาร  (แบบข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนด ท่ีดินน .ส .3 หรือส .ค .1 ขนาด เท า
ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสําเนาทุกหนากรณีผูขออนุญาตไมใช
เจ าของท่ีดินตองมีห นังสือยินยอมของ
เจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผู
ขออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการใน
นิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตอ
อายุหรือใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยูใน
นิคมอุตสาหกรรม) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบ
อํานาจติดอากรแสตมป๓๐บาทพรอมสําเนา
บัตรประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบาน
หรือหนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
ขออนุญาต) 
 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียน
บานของผูมี อํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของ
ท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด 

6) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ 
(กรณีกอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอม
สําเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีท่ีเปนอาคารมี
ลั กษ ณ ะขน าดอ ยู ใน ป ระ เภ ท วิช า ชีพ
สถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบและ
ควบคุมงาน) 
 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอม
สําเนาใบ อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณี ท่ี เปนอาคารมี
ลั กษ ณ ะขน าดอ ยู ใน ป ระ เภ ท วิช า ชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด 

9) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและ
วิศวกรผูออกแบบตามกฎ กระทรวงฉบับท่ี 
10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

10) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือ
เจาของอาคารช่ืออาคารสถานท่ีกอสรางช่ือ
คุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผูคํานวณพรอมลง
นามทุกแผน (กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวยวัสดุถาวรและทน
ไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณใหอาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือนจากแผนดินไหว
ไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับนํ้าหนัก
ความตานทานความคงทนของอาคารและ
พ้ืนดิน ท่ี รองรับอาคารในการต านทาน
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2540 
ตองแสดงราย ละเอียดการคํานวณการ

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ออกแบบโครงสราง 
11) กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนดใน

กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา 
fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ให
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ี
เช่ือถือไดวิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาต
ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบและ
ควบคุมงาน) 

12) กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎกระทรวงฉบับ
ท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตท่ี
หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอย
กวาท่ีกําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ีเช่ือถือ
ไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 

13) หนั งสื อยินยอม เป นผู ควบคุม งานของ
สถาปนิกผูควบคุมการกอ สรางพรอมสําเนา
ใบ อ นุ ญ า ต เป น ผู ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมี
สถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

14) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกร
ผูควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาต
เปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบ
ของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ) 
 

16) หนั งสื อ รับ รองของผู ป ระกอบ วิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด 

17) หนั งสื อ รับ รองของผู ป ระกอบ วิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบไฟฟา 

- 1 0 ชุด 

18) หนั งสื อ รับ รองของผู ป ระกอบ วิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบปองกันเพลิงไหม 

- 1 0 ชุด 

19) หนั งสื อ รับ รองของผู ป ระกอบ วิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบบําบัดนํ้าเสียและการระบายนํ้าท้ิง 

- 1 0 ชุด 

20) หนั งสื อ รับ รองของผู ป ระกอบ วิชา ชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชุด 

21) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ - 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคมุของวิศวกรผูออกแบบ
ระบบลิฟต 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522   คาธรรมเนียม   20/200  บาท Zคาตรวจแบบตามขนาดการกอสรางอาคาร) 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 

 

ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th   

วันท่ีเผยแพรคูมือ:  
 
 
 

 

วันที่พิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

