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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา 34 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพรานจังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลบางเตย  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - 
ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428  โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ 
ตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออก
ของรถนั้น เพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ขอหามตามวรรค
หนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยูท้ังนี้ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ
และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม  
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลงพรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน  
จ.นครปฐม 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจาพ นักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองชาง 
 

อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
จ.นครปฐม 3) การพิจารณา 

 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจ 
สอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/ณะกรรมการ 
มีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 

35 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตน ฉบับทุก
หนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณผีูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผู
มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรบัมอบอํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม - 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของผูออกแบบและคํานวณ (กรณเีปนสิ่งท่ีสรางข้ึน
เปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

7) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 
รายการคาํนวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสราง
ข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) 
สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522    คาธรรมเนียม  - ตามขนาดพ้ืนท่ีของการขออนุญาต  -     บาท 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 

ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
 

  ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th  วันท่ีเผยแพรคูมือ:  

วันที่พิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

