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คูมือสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา 34 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพรานจังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลบางเตย  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  45 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - 
ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428  โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถ 
ตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลง หรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเขาออก
ของรถนั้น เพ่ือการอ่ืน ท้ังนี้ไมวาท้ังหมดหรือบางสวน เวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน ขอหามตามวรรค
หนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยูท้ังนี้ไมวาจะมีการโอนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ
และทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบุคคลอ่ืนหรือไมก็ตาม  
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดดัแปลงพรอมเอกสาร 
 

1 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน  
จ.นครปฐม 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

2) การพิจารณา 
 

เจาพ นักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการขออนุญาต 

2 วัน กองชาง 
 

อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
จ.นครปฐม 3) การพิจารณา 

 
เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจ 
สอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย 
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภยัในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 

4) การลงนาม/ณะกรรมการ 
มีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.4) และแจงใหผูขอมารับใบอนุญาต
กอสรางอาคาร (น.1) 

35 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขออนุญาตดดัแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบ ข.4) 

- 1 0 ชุด - 

2) โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตน ฉบับทุก
หนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดนิ) 

- 1 0 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจเจาของท่ีดิน (กรณผีูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผู
มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรบัมอบอํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม - 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ของผูออกแบบและคํานวณ (กรณเีปนสิ่งท่ีสรางข้ึน
เปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

7) หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบ น. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมลีักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

10) แผนผังบรเิวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 
รายการคาํนวณโครงสรางพรอมลงลายมือช่ือเลข
ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสราง
ข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) 
สําเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522    คาธรรมเนียม  - ตามขนาดพ้ืนท่ีของการขออนุญาต  -     บาท 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 

ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
 

  ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 
 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th  วันท่ีเผยแพรคูมือ:  

วันที่พิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

