
  

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การจดัการสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 
 

 

 
 

 

 

 

 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 

 

 

 
ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทํา  นางพนิดา ประชาชน 

ตําแหนง ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม  

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

 

 

 

 

 

 

 



 

คํานํา 
คู  มือการปฏิบัติงานเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยท่ีจัดทําข้ึน ตามพระราชบัญญัติการ

สาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได

กําหนดใหทองถ่ินมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 แก ไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2546 บัญญัติใหองคการบริหารสวนตําบล อาจออกขอบัญญัติองคการบริหารสวน

ตําบล เพ่ือบังคับใชในเขตองคการบริหารสวนตําบลได เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี และกําหนด

หลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพ่ือประโยชนในการรักษา

ความสะอาด การจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพ่ือใหสามารถบังคับใหมีการ

ปฏิบัติตามหลักเกณฑของกฎหมายอยางเครงครัดเหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมในปจจุบัน องคการ

บริหารสวนตําบลบางเตยจึงจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยท่ีจัดทําข้ึน  

โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง             

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบางเตยหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปน 

ประโยชนสําหรับเจาหนาท่ีปฏิบัติงานไดเปนอยางดี  

 

งานรักษาความสะอาด 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

1. การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

เพ่ือใหงานการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึนและเกิดประโยชนสูงสุด          

โดยเจาหนาท่ีในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามพระราชบัญญัติ         

การสาธารณสุข พ.ศ.2535  

2.วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ผูขอรับบริการเขียนคํารองพรอมเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร และพ้ืนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะ 
3. นําถังรองรับขยะไปตั้งตามจุดท่ีขอรับบริการ ภายใน 3 วัน 
4. เริ่มใหบริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนคํารอง ภายใน 7 วัน 
5. ดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจากใชบริการ 30 วัน 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

การขอใชถังขยะ/ขอเปล่ียนถังขยะชํารุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภายใน 3 วัน 

นับแตวันที่เอกสารครบ 

 

ไมเกิน 7 วัน 

นับจากวันที่ไดรับคําขอ 

 
 

เจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

ดําเนินการจัดสงถังขยะใหผูรับบริการ 
 

แจงใหย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม 
 

เอกสารไมครบ 

เอกสารครบ 

ตรวจเอกสาร 

รับคําขอถังขยะ/คําขอเปลี่ยนถัง

ขยะชํารุด 
 

กําหนดเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

2 นาท ี

 
 

5 นาท ี

 
 

5 นาท ี

 
 



4. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
4.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
4.2 ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบางเตย เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2545 

 
5. ขอบเขต  

ครอบคลุมการดําเนินงานของขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตั้งแตข้ันตอนการรับคําขอใชถัง         
ขยะ ขอเปลี่ยนถังขยะชํารุด การตรวจเอกสาร การจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การจัดเก็บคาจัดเก็บ เก็บ
ขยะมูลฝอย  

6. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  
ผูรับผิดชอบงานกําจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวน

ตําบลบางเตย  

7.เอกสารหลักฐานในการย่ืนคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
1. คํารองขอใชบริการ 
2. สําเนาบัตรประชาชนของเจาบาน 
3. สําเนาทะเบียนบานของเจาบาน 

4. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ 
อยางละ 1 ฉบับ (ถามี) 

5. แผนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะ 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

รถคันท่ี 1 หมายเลขทะเบียน 89-2800 นฐ.  
เริ่มการปฏิบัติงานต้ังแตเวลา 04.00 น. - 03.00 น. 

รถคันท่ี 2 หมายเลขทะเบียน 87-6150นฐ.  
เริ่มการปฏิบัติงานต้ังแตเวลา 04.00 น. – 13.00 น. 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมูท่ีดําเนินการจัดเก็บ 
 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมูท่ีดําเนินการจัดเก็บ 

วันจันทร หมู1-หมู 
.2 

เสนปนเกลา-นครปฐม 
ถนนบรมราชชนนีฝงขาเขา 

central 

วันจันทร ม.1-ม.2 
เสนปนเกลา-นครปฐม 
ถนนบรมฝงขาออก 

วันอังคาร หมู.1-หมู.2 
บางเตยซอย.1  
บางเตยซอย.5 

central 

วันอังคาร หมูท่ี 1 
ถนนเสนไรขิง-ทรงคะนอง 

บางเตยซอย 2 
บางเตยซอย4 

วันพุธ บางเตยซอย3 
บางเตยซอย6 

วันพุธ บริเวณ central บางเตยซอย2 
ตอเสนทางบางเตยซอย 4สูถนน

บรมราชนนีขาออก 
วันพฤหัสบด ี บางเตยซอย3 

central 
 

วันพฤหัสบด ี ม.เดอะบาลานซ 
รานอาหารบางเตยซอย 2เสนหลัง

รง.เบาจ ิ
วันศุกร ถนนบรมรชชนนีฝงขาเขา 

 
วันศุกร หมูท่ี 3-7 

 



คํารองขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
       เขียนท่ี องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
       วันท่ี............เดือน...............................พ.ศ.......... 
 ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว, หาง, บริษัท)........................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี............................หมูท่ี.....................ซอย..........................................ถนน....................................... 
ตําบล...............................................อําเภอ........................................จังหวัด...................................................... 
เบอรโทรศัพท................................................. 
 มีความประสงคขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยจากองคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยขาพเจาจะ
ขอปฏิบัติตามสัญญา และระเบียบขอบังคับการใชบริการขององคการบริหารสวนตําบลบางเตยทุกประการ 
 
 ขาพเจามีความประสงคจะขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยจากองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ดังนี้ 
   ไมขอรับถังรองรับขยะมูลฝอย เนื่องจากมีถังรองรับขยะมูลฝอยบริเวณขางเคียงแลว 
   ขอถังรองรับขยะมูลฝอย จํานวน..........................ใบ 
 
 สถานท่ีใชบริการตั้งอยูบานเลขท่ี...................หมูท่ี.....................ซอย............................ถนน
.............................ตําบลบางเตย   อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม  และในวันท่ียื่นคํารองขอรับบริการ
จัดเก็บขยะมูลฝอย ไดแนบหลักฐานดังตอไปนี้ 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
   สําเนาทะเบียนบาน 
   แผนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะมูลฝอย  
   หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหรือบริษัท 
   หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 
   อ่ืน ๆ................................................... 
       (ลงชื่อ)..........................................ผูขอรับบริการ 
       (......................................................) 
(ลงชื่อ).........................................ผูรับเรื่อง    
      (                               )     

  ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม    
      -ทราบเพ่ือเก็บการบริการตอไป        
 
(ลงชื่อ).........................................    (ลงชื่อ)............................................. 
         (                          )             (                                    )               
          ผูอํานวยการกองคลัง                ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
              -อนุมัติ 
 
    (ลงชื่อ).................................................. 
       (                                    ) 
      นายกองคการบรหิารสวนตําบลบางเตย 
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