
  

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การจดัการสิ่งปฏกิูลและมูลฝอย 
 

 

 
 

 

 

 

 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม 

 

 

 

 
ผูรับผิดชอบ/ผูจัดทํา  นางพนิดา ประชาชน 

ตําแหนง ผูอํานวยการกองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม 

กองสาธารณสุขและส่ิงแวดลอม  

องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

 

 

 

 

 

 

 



 

คํานํา 
คู  มือการปฏิบัติงานเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยท่ีจัดทําข้ึน ตามพระราชบัญญัติการ

สาธารณสุข พ.ศ.2535 มาตรา 20 มาตรา 54 มาตรา 55 มาตรา 58 มาตรา 63 และมาตรา 65 ได

กําหนดใหทองถ่ินมีอํานาจกําหนดหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย

ประกอบกับมาตรา 71 แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 แก ไข

เพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 5) พ.ศ.2546 บัญญัติใหองคการบริหารสวนตําบล อาจออกขอบัญญัติองคการบริหารสวน

ตําบล เพ่ือบังคับใชในเขตองคการบริหารสวนตําบลได เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ี และกําหนด

หลักเกณฑ วิธีการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยใหถูกตองดวยสุขลักษณะเพ่ือประโยชนในการรักษา

ความสะอาด การจัดระเบียบในการเก็บ ขน และกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย เพ่ือใหสามารถบังคับใหมีการ

ปฏิบัติตามหลักเกณฑของกฎหมายอยางเครงครัดเหมาะสมและสอดคลองกับสภาพสังคมในปจจุบัน องคการ

บริหารสวนตําบลบางเตยจึงจัดทําคูมือการปฏิบัติงานเรื่องการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยท่ีจัดทําข้ึน  

โดยมีจุดมุงหมายเพ่ือใหเจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของไดใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง             

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวนตําบลบางเตยหวังเปนอยางยิ่งวาคูมือเลมนี้จะเปน 

ประโยชนสําหรับเจาหนาท่ีปฏิบัติงานไดเปนอยางดี  

 

งานรักษาความสะอาด 

กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

คูมือการปฏิบัติงาน  

เรื่อง การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

1. การจัดการส่ิงปฏิกูลและมูลฝอย 

เพ่ือใหงานการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยมีประสิทธิภาพมากยิ่งข้ึนและเกิดประโยชนสูงสุด          

โดยเจาหนาท่ีในหนวยงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตามพระราชบัญญัติ         

การสาธารณสุข พ.ศ.2535  

2.วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. ผูขอรับบริการเขียนคํารองพรอมเอกสารหลักฐานท่ีกําหนด 
2. เจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร และพ้ืนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะ 
3. นําถังรองรับขยะไปตั้งตามจุดท่ีขอรับบริการ ภายใน 3 วัน 
4. เริ่มใหบริการจัดเก็บขยะหลังจากเขียนคํารอง ภายใน 7 วัน 
5. ดําเนินการจัดเก็บคาธรรมเนียมจัดเก็บขยะ หลังจากใชบริการ 30 วัน 

3. ระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

การขอใชถังขยะ/ขอเปล่ียนถังขยะชํารุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

ภายใน 3 วัน 

นับแตวันที่เอกสารครบ 

 

ไมเกิน 7 วัน 

นับจากวันที่ไดรับคําขอ 

 
 

เจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

ดําเนินการจัดสงถังขยะใหผูรับบริการ 
 

แจงใหย่ืนเอกสารเพ่ิมเติม 
 

เอกสารไมครบ 

เอกสารครบ 

ตรวจเอกสาร 

รับคําขอถังขยะ/คําขอเปลี่ยนถัง

ขยะชํารุด 
 

กําหนดเจาหนาท่ีรับผิดชอบ 

2 นาท ี

 
 

5 นาท ี

 
 

5 นาท ี

 
 



4. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ  
4.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  
4.2 ขอบัญญัติองคการบริหารสวนตําบลบางเตย เรื่อง การกําจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย พ.ศ. 2545 

 
5. ขอบเขต  

ครอบคลุมการดําเนินงานของขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตั้งแตข้ันตอนการรับคําขอใชถัง         
ขยะ ขอเปลี่ยนถังขยะชํารุด การตรวจเอกสาร การจัดเก็บขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล การจัดเก็บคาจัดเก็บ เก็บ
ขยะมูลฝอย  

6. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  
ผูรับผิดชอบงานกําจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม องคการบริหารสวน

ตําบลบางเตย  

7.เอกสารหลักฐานในการย่ืนคําขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
1. คํารองขอใชบริการ 
2. สําเนาบัตรประชาชนของเจาบาน 
3. สําเนาทะเบียนบานของเจาบาน 

4. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมปพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ 
อยางละ 1 ฉบับ (ถามี) 

5. แผนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะ 
แผนปฏิบัติการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

รถคันท่ี 1 หมายเลขทะเบียน 89-2800 นฐ.  
เริ่มการปฏิบัติงานต้ังแตเวลา 04.00 น. - 03.00 น. 

รถคันท่ี 2 หมายเลขทะเบียน 87-6150นฐ.  
เริ่มการปฏิบัติงานต้ังแตเวลา 04.00 น. – 13.00 น. 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมูท่ีดําเนินการจัดเก็บ 
 

วันท่ีจัดเก็บขยะ หมูท่ีดําเนินการจัดเก็บ 

วันจันทร หมู1-หมู 
.2 

เสนปนเกลา-นครปฐม 
ถนนบรมราชชนนีฝงขาเขา 

central 

วันจันทร ม.1-ม.2 
เสนปนเกลา-นครปฐม 
ถนนบรมฝงขาออก 

วันอังคาร หมู.1-หมู.2 
บางเตยซอย.1  
บางเตยซอย.5 

central 

วันอังคาร หมูท่ี 1 
ถนนเสนไรขิง-ทรงคะนอง 

บางเตยซอย 2 
บางเตยซอย4 

วันพุธ บางเตยซอย3 
บางเตยซอย6 

วันพุธ บริเวณ central บางเตยซอย2 
ตอเสนทางบางเตยซอย 4สูถนน

บรมราชนนีขาออก 
วันพฤหัสบด ี บางเตยซอย3 

central 
 

วันพฤหัสบด ี ม.เดอะบาลานซ 
รานอาหารบางเตยซอย 2เสนหลัง

รง.เบาจ ิ
วันศุกร ถนนบรมรชชนนีฝงขาเขา 

 
วันศุกร หมูท่ี 3-7 

 



คํารองขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอย 
       เขียนท่ี องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
       วันท่ี............เดือน...............................พ.ศ.......... 
 ขาพเจา (นาย, นาง, นางสาว, หาง, บริษัท)........................................................................................... 
อยูบานเลขท่ี............................หมูท่ี.....................ซอย..........................................ถนน....................................... 
ตําบล...............................................อําเภอ........................................จังหวัด...................................................... 
เบอรโทรศัพท................................................. 
 มีความประสงคขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยจากองคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยขาพเจาจะ
ขอปฏิบัติตามสัญญา และระเบียบขอบังคับการใชบริการขององคการบริหารสวนตําบลบางเตยทุกประการ 
 
 ขาพเจามีความประสงคจะขอรับบริการจัดเก็บขยะมูลฝอยจากองคการบริหารสวนตําบลบางเตย ดังนี้ 
   ไมขอรับถังรองรับขยะมูลฝอย เนื่องจากมีถังรองรับขยะมูลฝอยบริเวณขางเคียงแลว 
   ขอถังรองรับขยะมูลฝอย จํานวน..........................ใบ 
 
 สถานท่ีใชบริการตั้งอยูบานเลขท่ี...................หมูท่ี.....................ซอย............................ถนน
.............................ตําบลบางเตย   อําเภอเมืองนครปฐม  จังหวัดนครปฐม  และในวันท่ียื่นคํารองขอรับบริการ
จัดเก็บขยะมูลฝอย ไดแนบหลักฐานดังตอไปนี้ 
   สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
   สําเนาทะเบียนบาน 
   แผนท่ีจุดตั้งถังรองรับขยะมูลฝอย  
   หนังสือรับรองการจดทะเบียนหางหรือบริษัท 
   หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป 
   อ่ืน ๆ................................................... 
       (ลงชื่อ)..........................................ผูขอรับบริการ 
       (......................................................) 
(ลงชื่อ).........................................ผูรับเรื่อง    
      (                               )     

  ผอ.กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม    
      -ทราบเพ่ือเก็บการบริการตอไป        
 
(ลงชื่อ).........................................    (ลงชื่อ)............................................. 
         (                          )             (                                    )               
          ผูอํานวยการกองคลัง                ปลัดองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
              -อนุมัติ 
 
    (ลงชื่อ).................................................. 
       (                                    ) 
      นายกองคการบรหิารสวนตําบลบางเตย 
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