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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณส ุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ

พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ:  องคการบริหารสวนตําบลบางเตย  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 14 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 
20/05/2558 13:19  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ องคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใดตั้งอยูใน

เขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตตําบลบางเตย 
 1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย งานพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง 
โทรศัพท : 0-3439-3427-8 โทร.0-3428-8405 โทรสาร.0-3428-8405 (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ ตองยื่นขออนุญาตตอ 
เจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ี ท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม  
2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  
   (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
   (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ 
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
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ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปน
อันตรายตอสุขภาพ (แตละ
ประเภทกิจการ) พรอมหลักฐานท่ี
ทองถ่ินกําหนด 

5 นาที กองสาธารณสุขฯ 
อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
 จ.นครปฐม 

(1. ระยะเวลาให บริการ
สวนงานท่ีรับผดิชอบให
ระบุไปตามบริบทขององ
ถ่ิน 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของ
เอกสารหลักฐานทันที กรณีไม
ถูกตอง/ครบถวนเจาหนาท่ีแจงตอ
ผูยื่นคําขอใหแกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือ
ดําเนินการ หากไมสามารถ
ดําเนินการไดในขณะน้ันใหจัดทํา
บันทึกความบกพรองและราย การ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกําหนดโดยให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนามไว
ในบันทึกน้ันดวย 

15  นาที 2.หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเตมิใหครบ 
ถวนตามท่ีกําหนดในแบบ
บันทึกความบกพรองให
เจาหนาท่ีสงคืนคําขอและ
เอกสารพรอมแจงเปน
หนังสือถึงเหตุแหงการคืน
ดวยและแจงสิทธิในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ.ร.บ. วิธีปฏิบัตริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลักษณะ –กรณีถูกตองตาม
หลักเกณฑดานสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต -กรณไีม
ถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะแนะนําใหปรับปรุง
แกไขดานสุขลักษณะ 

7 วัน 1. กฎหมายกําหนด
ภายใน 30 วันนับแตวันท่ี
เอกสารถูกตองและครบ 
ถวน(ตามพ.ร.บ.การ
สาธารณสุขพ.ศ.2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติราชการทาง
ปกครอง (ฉบับท่ี 2)  
พ.ศ. 2557) 

4)  การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขอ
อนุญาตทราบเพ่ือมารับใบอนุญาต
ภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด
หากพนกําหนดถือวาไมประสงค
จะรับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตุ
หรือขอแกตัวอันสมควร 
    2. กรณีไมอนุญาต 
แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

7 วัน 1. ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบ 
อนุญาตหรือยังไมอาจมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 
30 วันนับแตวันท่ีเอกสาร
ถูกตองและครบถวนให
แจงการขยายเวลาใหผูขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสาํเนาแจง
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) 
แกผูขออนุญาตทราบพรอมแจง
สิทธิในการอุทธรณ 

5) - ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา
ชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ
สุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน) 

5 นาที/ราย กองสาธารณสุขฯ 
อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
 จ.นครปฐม 

กรณไีมชําระตามระยะ 
เวลาท่ีกําหนดจะตองเสีย
คาปรับเพ่ิมข้ึนอีกรอยละ 
20 ของจํานวนเงินท่ีคาง
ชําระ 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   14  วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ กรณีตอใบอนุญาต ใชสําเนา
ใบอนุญาตฉบับเกาแทน 2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆ
ตามท่ีราชการสวนทองถ่ิน
ประกาศกําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

4) 
ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบ
อํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ 

5) 
หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลง
นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสิทธ์ิหรือสัญญาเชาหรือสิทธิอ่ืนใด
ตามกฎหมายในการใชประโยชนสถาน ท่ีท่ีใช
ประกอบกิจการในแตละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ 

(เอกสารและหลักฐาน
อ่ืนๆตามท่ีราชการ

สวนทองถ่ินประกาศ
กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 

 

2) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายวาดวยการ
ควบคุมอาคารท่ีแสดงวาอาคารดังกลาวสามารถ
ใชประกอบกิจการตามท่ีขออนุญาตได 

- 0 1 ฉบับ 

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใน
แตละประเภทกิจการเชนใบอนุญาตตามพ.ร.บ. 
โรงงานพ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคมุอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 พ.ร.บ. การ
เดินเรือในนานนํ้าไทยพ.ศ. 2546 เปนตน 

- 0 1 ฉบับ 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการท่ีกฎหมาย - 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

กําหนดใหมีการประเมินผลกระทบเชนรายงาน
การวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม (EIA) 
รายงานการประเมินผลกระทบตอสุขภาพ (HIA) 

อ่ืนๆตามท่ีราชการ
สวนทองถ่ินประกาศ

กําหนดในแตละ
ประเภทกิจการ) 5) ผลการตรวจวัดคณุภาพดานสิ่งแวดลอม (ในแต

ละประเภทกิจการท่ีกําหนด) 
- 1 1 ฉบับ 

6) ใบรับรองแพทยและหลักฐานแสดงวาผานการ
อบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร (กรณียื่นขออนุญาต
กิจการท่ีเก่ียวของกับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ 

 
14. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิด

ตามประเภทและขนาดของกิจการ) 
คาธรรมเนียม  ไมเกิน 10,000 บาท แลวแตประเภทของกิจการ 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

15. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน:    รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ี สํานักปลัด อบต.บางเตย 
2) ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล

บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน: เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 
วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  

Backend.info.go.th  

วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  

 
 
 

 

https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

