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คูมือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียน
เปนหางหุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนหาง

หุนสวนสามัญคณะบุคคลและกิจการรวมคา 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:จดทะเบียน  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 
1) กฎกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
2) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวย

ทะเบียนพาณิชย 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชยฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องกําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 2499 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชยเรื่องการตั้งสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงตัง้พนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย 

(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
7) ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบางเตยเรื่องกําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชยพ.ศ. 

2555   
8) คําสั่งสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชยท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชยและเลข

คําขอจดทะเบียนพาณิชย 
9) ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบางเตยเรื่องกําหนดแบบพิมพ พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา ไมมี  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 2  วัน 
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สพจ. ทก. 02  
10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

(1) สํานักปลัด ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3427-8 โทร.0-3428-8405 โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถาน
ประกอบการทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

 



2/4 
 
11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 
3. ใหผูประกอบการพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน 
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลดจาก 
www.bangtoei-sao.go.th 
หมายเหตุข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวท้ังนี้ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวนและ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุให
ไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติมโดย
ผูยื่นคําขอจะตองดําเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวา
ผูยื่นคําขอละท้ิงคําขอโดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสําเนาบันทึก
ความพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/
แจงผล 

1 วัน สํานักปลดั 
อบต.บางเตย 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

3) การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ี
บันทึกขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียม
ใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/สําเนาเอกสาร 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมี
มต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/
มอบใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคําขอ 

1 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   2  วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาบัตรประจําตัว
ของผูเปนหุนสวนทุก
คนพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง) 

2) สําเนาทะเบียนบาน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สําเนาทะเบียนบาน
ของผูเปนหุนสวนทุก
คนพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง) 
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13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย 
(แบบทพ.) 

อบต.บางเตย 1 0 ฉบับ - 

2) หนังสือหรือสญัญาจดัตั้งหาง
หุนสวนสามัญหรือคณะบุคคล
หรือกิจการรวมคา 

- 1 0 ฉบับ - 

3) หนังสือใหความยินยอมใหใช
สถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหญ 

- 1 0 ฉบับ - 

4) สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงให
เห็นวาผูใหความยินยอมเปน
เจาบานหรือผูขอเลขท่ีบาน
หรือสําเนาสญัญาเชาโดยมี
ผูใหความยินยอมเปนผูเชา
หรือเอกสารสิทธ์ิอยางอ่ืนท่ีผู
เปนเจาของกรรมสิทธ์ิเปนผูให
ความยินยอมพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ - 

5) แผนท่ีแสดงท่ีตั้งสาํนักงาน
แหงใหญและสถานท่ีสําคญั
บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป
พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

6) หนังสือมอบอํานาจตดิอากร
แสตมป 10 บาท (ถามี) 

- 1 0 ฉบับ - 

7) สําเนาบัตรประจําตัวของผูรับ
มอบอํานาจ (ถาม)ี พรอมลง
นามรับรองสาํเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

8) สําเนาหนังสืออนุญาตหรือ
หนังสือรับรองใหเปนผู
จําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธ์ิ
ของสินคาท่ีขายหรือใหเชา
หรือสําเนาใบเสร็จรับเงินตาม
ประมวลรษัฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อขายจาก
ตางประเทศพรอมลงนาม
รับรองสําเนาถูกตอง 

- 0 1 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการขาย
หรือใหเชาแผนซดีี
แถบบันทึกวีดิทัศน
แผนวีดิทัศนดีวีดีหรือ
แผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัลเฉพาะท่ี
เก่ียวกับการบันเทิง) 

9) หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของ
แหลงท่ีมาของเงินทุนและ
หลักฐานแสดงจํานวนเงินทุน
หรืออาจมาพบเจาหนาท่ีเพ่ือ
ทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับ
ขอเท็จจริงของแหลงท่ีมาของ

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการคาอัญ
มณีหรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับดวยอัญ
มณ)ี 



4/4 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เงินทุนพรอมแสดงหลักฐาน
แสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

10) หลักฐานหรือหนังสือช้ีแจง
การประกอบอาชีพหุนสวน
จําพวกไมจํากัดความรับผดิ
หรือกรรมการผูมีอํานาจของ
หางหุนสวนหรือบริษัทแลวแต
กรณ ี

- 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีประกอบ
พาณิชยกิจการคาอัญ
มณีหรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับดวยอัญ
มณ)ี 

11) หนังสือรับรองรายการจด
ทะเบียนของหางหุนสวนจด
ทะเบียน (หางหุนสวนสามญั
นิติบุคคลหางหุนสวนจํากัด
บริษัทจํากัดหรือบริษัท
มหาชนจํากัดแลวแตกรณ)ี 

อบต.บางเตย 1 0 ฉบับ (ใชในกรณีเปนกิจการ
รวมคา) 

14. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

คาธรรมเนียม 50  บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 

คาธรรมเนียม –ไมมีคาธรรมเนียม- 
15. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน    รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักงาน อบต.บางเตย 
2) ชองทางการรองเรียน  รองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผน งานนิติการ องคการบริหารสวนตําบล 
      บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 

     
 
      

3) ชองทางการรองเรียน เว็บไซต   :www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
4) ชองทางการรองเรียน : รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรบัประชาชน 

          Backend.info.go.th วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  

https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

