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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จงหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 23 วัน 20 นาที 
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหาร 20/05/2558 15:38  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด
ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  (กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม ผูท่ีรับผิดชอบใน
การใหบริการในเขตตําบลบางเตย)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
-ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428 โทรสาร.0-3428-8405 (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูในเขต
องคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารและมิใชเปนการขายของในตลาดตองยื่นขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาต ตามขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลบางเตย ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ี
รับผิดชอบ  
2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
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ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถาน ท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

5 นาที กองสาธารณสุขฯ 
อบต.บางเตย 
 อ.สามพราน  
จ.นครปฐม 

 

ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบให ระบุ ไป
ตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที 
-ก ร ณี ไม ถู ก ต อ ง /ค ร บ ถ ว น
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะ เวล า ท่ี กํ าห น ด โด ย ให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนาม
ไ ว ใ น บั น ทึ ก น้ั น ด ว ย 
 
 

15 นาที หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมใหครบ 
ถวนตามท่ีกําหนดใน
แบบบันทึกความบก 
พรองให เจาหนาท่ีส ง 
คืนคําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปนหนังสือ
ถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจ งสิท ธิ ในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ .ร .บ . วิ ธีปฏิ บัติราช 
การทางปกครองพ .ศ . 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลักษณะ 
-กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
-กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

15 วัน กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วั น นั บ แ ต วั น ท่ี
เอกสาร ถูกต อ งและ
ครบถวน (ตามพ .ร.บ . 
การสาธารณสุข พ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ
พ .ร .บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหาก
พนกําหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตหุรือ
ขอแกตัวอันสมควร 

7 วัน -  ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบ 
อนุญาตหรือยังไมอาจมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภาย 
ใน 30 วันนับแต วัน ท่ี
เอกสาร ถูกต อ งและ
ครบถ วน ให แจ งการ
ข ย า ย เว ล า ให ผู ข อ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่ง
ไมออกใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสําเนาแจง
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา
ชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน - กรณไีมชําระตามระยะ 
เวลาท่ีกําหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจํานวน
เงินท่ีคางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  23 วัน  20 นาที 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกําหนด ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสรางอาคารตามกฎหมายวา
ดวยการควบคมุอาคารของสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด ) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรับ
ใบอนุญาตผูชวยจําหนายอาหารและ
ผูปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด ) 
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14. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารฉบับละไมเกิน 3,000 บาท

ตอป 
คาธรรมเนียม ไมเกิน 3,000 บาท /ป 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

15. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน:    รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ี สํานักปลัด อบต.บางเตย 
2) ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล

บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน: เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 
วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 
 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  

Backend.info.go.th  

วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  
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