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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จงหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 23 วัน 20 นาที 
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสม

อาหาร 20/05/2558 15:38  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด
ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินนั้น  (กองสาธารณสุขและสิง่แวดลอม ผูท่ีรับผิดชอบใน
การใหบริการในเขตตําบลบางเตย)/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
-ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428 โทรสาร.0-3428-8405 (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูในเขต
องคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1. หลักเกณฑวิธีการ 
ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหารและมิใชเปนการขายของในตลาดตองยื่นขอ
อนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ัง
เอกสารประกอบการขออนุญาต ตามขอกําหนดขององคการบริหารสวนตําบลบางเตย ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอม ท่ี
รับผิดชอบ  
2.เง่ือนไขในการยื่นคําขอ  
  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 
  (2) สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
  (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  
หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ
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ประชาชนเรียบรอยแลวและแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ
ใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนาย
อาหารและสถาน ท่ีสะสมอาหาร
พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตรพรอม
หลักฐานท่ีทองถ่ินกําหนด 

5 นาที กองสาธารณสุขฯ 
อบต.บางเตย 
 อ.สามพราน  
จ.นครปฐม 

 

ระยะเวลาใหบริการ
สวนงาน/หนวยงานท่ี
รับผิดชอบให ระบุ ไป
ตามบริบทของทองถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตอง
ของคําขอและความครบถวนของ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ที 
-ก ร ณี ไม ถู ก ต อ ง /ค ร บ ถ ว น
เจาหนาท่ีแจงตอผูยื่นคําขอให
แกไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ
หากไมสามารถดําเนินการไดใน
ขณะน้ันใหจัดทําบันทึกความ
บกพรองและรายการเอกสาร
หรือหลักฐานยื่นเพ่ิมเติมภายใน
ระยะ เวล า ท่ี กํ าห น ด โด ย ให
เจาหนาท่ีและผูยื่นคําขอลงนาม
ไ ว ใ น บั น ทึ ก น้ั น ด ว ย 
 
 

15 นาที หากผูขอใบอนุญาตไม
แกไขคําขอหรือไมสง
เอกสารเพ่ิมเติมใหครบ 
ถวนตามท่ีกําหนดใน
แบบบันทึกความบก 
พรองให เจาหนาท่ีส ง 
คืนคําขอและเอกสาร
พรอมแจงเปนหนังสือ
ถึงเหตุแหงการคืนดวย
และแจ งสิท ธิ ในการ
อุทธรณ (อุทธรณตาม
พ .ร .บ . วิ ธีปฏิ บัติราช 
การทางปกครองพ .ศ . 
2539)) 

3) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดาน
สุขลักษณะ 
-กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดาน
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใบอนุญาต 
-กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ
ดานสุขลักษณะแนะนําให
ปรับปรุงแกไขดานสุขลักษณะ 

15 วัน กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วั น นั บ แ ต วั น ท่ี
เอกสาร ถูกต อ งและ
ครบถวน (ตามพ .ร.บ . 
การสาธารณสุข พ .ศ . 
2535 มาตรา 56 และ
พ .ร .บ . วิ ธี ป ฏิ บั ติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557) 

4) - 
 

การแจงคําสั่งออกใบอนุญาต/
คําสั่งไมอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจง
การอนุญาตแกผูขออนุญาต
ทราบเพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนดหาก
พนกําหนดถือวาไมประสงคจะ
รับใบอนุญาตเวนแตจะมีเหตหุรือ
ขอแกตัวอันสมควร 

7 วัน -  ในกรณีท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินไมอาจออกใบ 
อนุญาตหรือยังไมอาจมี
คําสั่งไมอนุญาตไดภาย 
ใน 30 วันนับแต วัน ท่ี
เอกสาร ถูกต อ งและ
ครบถ วน ให แจ งการ
ข ย า ย เว ล า ให ผู ข อ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

     2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่ง
ไมออกใบอนุญาตจดัตั้งสถานท่ี
จําหนายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหารแกผูขออนุญาต
ทราบพรอมแจงสิทธิในการ
อุทธรณ 

จนกวาจะพิจารณาแลว
เสร็จพรอมสําเนาแจง
สํานักก.พ.ร. ทราบ) 

5) - 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต) แจงใหผูขออนุญาตมา
ชําระคาธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด 
 
 

1 วัน - กรณไีมชําระตามระยะ 
เวลาท่ีกําหนดจะตอง
เสียคาปรับเพ่ิมข้ึนอีก
รอยละ 20 ของจํานวน
เงินท่ีคางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  23 วัน  20 นาที 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการสวน
ทองถ่ินประกาศกําหนด ) 

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ฉบับ 

5) หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจ
ลงนามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของเชนสําเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลูกสรางอาคารตามกฎหมายวา
ดวยการควบคมุอาคารของสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด ) 

2) ใบรับรองแพทยของผูขอรับ
ใบอนุญาตผูชวยจําหนายอาหารและ
ผูปรุงอาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐานอ่ืนๆตามท่ี
ราชการสวนทองถ่ินประกาศ
กําหนด ) 
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14. คาธรรมเนียม 
1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหารฉบับละไมเกิน 3,000 บาท

ตอป 
คาธรรมเนียม ไมเกิน 3,000 บาท /ป 
หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

15. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน:    รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ี สํานักปลัด อบต.บางเตย 
2) ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัดองคการบริหารสวนตําบล

บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน: เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 
ชองทางการรองเรียน: รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 
วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 
 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  

Backend.info.go.th  

วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  
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