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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน  

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 15:00  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428  โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ได โดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ิน  ตาม
มาตรา 39 ทวิ เม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีคณะกรรมการควบคุม 
อาคารกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายใน 3 วันทําาการ นับตั้งแตวันท่ีไดรับชําระคาธรรมเนียมและภายใน 
120 วัน นับตั้งแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแตวันท่ีไดเริ่มการกอสรางอาคารตามท่ีไดแจงไว  ถาเจา
พนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการกอสรางอาคารท่ีไดแจงไว แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน หรือ
รายการค านวณของอาคารท่ีไดยี่นไวตามมาตรา 39 ทวิ ไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.
2522 กฎกระทรวง หรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 หรือกฎหมายอ่ืนท่ี เก่ียวของ
ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว 
 ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงกอสรางอาคารจายคาธรรมเนียม
และรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง 
 

อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม) 

 2) การพิจารณา เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาเอกสาร 2 วัน 



2/5 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ประกอบการแจง 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจสอบ
การใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมืองตรวจสอบสถานท่ีกอสราง
จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมาย อ่ืน ท่ี เก่ียวของเชนประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภัยใน
การเดินอากาศเขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 

4) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจงกอสรางอาคารตามท่ีเจาพนักงาน
ทองถ่ินกําหนดและกรอกขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 
 2) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก

หนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสําเนาทุก
หนากรณผีูแจงไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด 

3) ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือ
ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผู
แจงกอสรางอาคาร) 
 

4) กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือมอบอํานาจ
ติดอากรแสตมป  30 บาทพรอมสํ า เนาบัตร
ประจําตัวประชาชนสําเนาทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทางของผูมอบและผูรับมอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด 

5) บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบาน
ของผูมี อํานาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบ

- 0 1 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจเจาของท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติ
บุคคล) 

6) หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดินตางเจาของ (กรณี
กอสรางอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบพรอม
สํ า เน า ใบ  อ นุ ญ าต เป น ผู ป ระก อ บ วิช า ชี พ
สถาปตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 
 

8) หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอมสําเนา
ใบ  อนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

9) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของวิศวกรผู
ควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ี
ตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

10) หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของสถาปนิกผู
ควบคุมการกอสรางพรอมสําเนาใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนท่ีมีลายมือช่ือพรอมกับเขียนช่ือตัวบรรจง
และคุณ วุฒิ ท่ี อยู ขอ งสถาป นิกและ วิศ วกร
ผู อ อ ก แ บ บ ต า ม ก ฎ ก ร ะ ท ร ว งฉ บั บ ท่ี  10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 
 

12) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุช่ือเจาของ
อาคารช่ืออาคารสถานท่ีกอสรางช่ือคุณวุฒิท่ีอยู
ของวิศวกรผูคํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ีกอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ) กรณีอาคาร
บางประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณ
ให อ าคารสาม ารถรับ แรงสั่ น สะ เทื อน จาก
แผนดินไหวไดตามกฎกระทรวงกําหนดการรับ
นํ้าหนักความตานทานความคงทนของอาคารและ
พ้ื น ดิ น ท่ี ร อ ง รั บ อ า ค า ร ใน ก า ร ต า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตอง
แสดงราย ละเอียดการคํานวณการออกแบบ
โครงสราง 

- 1 0 ชุด 

13) กรณี ใช ห น วยแ รง เกิ น กว าค า ท่ี กํ าห น ด ใน
กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 
65 ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. ใหแนบเอกสาร
แสดงผลการทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุท่ี
รับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือไดวิศวกรผูคํานวณและ
ผูขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) กรณีอาคารท่ีเขาขายตามกฎ กระทรวงฉบับท่ี 48 
พ.ศ. 2540 ตองมีระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็ก
เสริมหรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ีกําหนดใน
กฎ กระทรวงหรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟ
จากสถาบันท่ีเช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 

15) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของ
อาคารตามกฎ กระทรวงฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่น
เพ่ิมเตมิสําหรับกรณี
เปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญ
พิเศษ (เอกสารใน
สวนของผูออกแบบ)) 

16) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบปรับอากาศ 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

17) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

18) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมและวิศวกรผูออกแบบระบบปองกันเพลิง
ไหม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

19) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบบําบัดนํ้าเสีย
และการระบายนํ้าท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

20) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบประปา (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

21) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของวิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต (ระดับ
วุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522    คาธรรมเนียม (ตามขนาดพ้ืนท่ีการแจงกอสรางอาคาร)  บาท 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวน
ตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping 

 

  ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 
 
 
 
 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
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เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th   

วันท่ีเผยแพรคูมือ:  
 

 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 


