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คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคล่ือนยายอาคารตามมาตรา 32 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา 32 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 15 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน]การขอใบรับรองการกอสรางดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคารตาม
มาตรา 32 21/05/2558 16:32  

10. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 

(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3427-8 โทร.0-3428-8405 โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถาน
ประกอบการทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  ถาเจาพนักงานทองถ่ินไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสรางดัดแปลง หรือเคลื่อนยายอาคารนั้นเปนไปโดย

ถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลวก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับใบอนุญาตหรือผูแจงตาม
มาตรา 39ทวิ เพ่ือใหมีการใชอาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิ ได แตถาเจาพนักงานทองถ่ิน
มิไดทําการตรวจสอบภายในกําหนดเวลาตามวรรคสอง ใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารนั้นใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใช
อาคารนั้นเพ่ือกิจการดังท่ีระบุไวในใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิ ตอไปได และหามมิใหเจาของหรือผูครอบ 
ครองอาคารประเภทควบคุมการใชหรือยินยอมใหบุคคลใดใชอาคารนั้นเพ่ือกิจการอ่ืนนอกจากท่ีระบุ ไวในใบอนุญาตหรือท่ี
ไดแจงไวตามมาตรา 39ทวิ 
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12.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงและเสียคาธรรมเนียม 
 

1 วัน กองชาง 
อบต.บางเตย 
อ.สามพราน 
จ.นครปฐม 

- 
- 

(องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

2) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบ
นัดวันตรวจ 
 

3 วัน (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจอาคาร
ท่ีกอสรางแลวเสร็จและพิจารณา
ออกใบรับรองอ. 6 และแจงใหผู
ขอมารับใบน.1 
 

3 วัน (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ขอใบรับรองการ
กอสรางดัดแปลงหรือ
เคลื่อนยายอาคาร
ตามมาตรา 32) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  7  วัน 
13.งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

14.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

14.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอใบรับรองการกอสรางอาคาร
ดัดแปลงหรือเคลื่อนยายอาคาร (แบบข.๖) 

- 1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตกอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต
หรือใบรับแจง 

- 1 0 ชุด - 

3) 
หนังสือแสดงความยินยอมจากเจาของอาคาร 
(กรณีผูครอบครองอาคารเปนผูขออนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

4) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลีย่นการใชอาคาร - 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(เฉพาะกรณีท่ีอาคารท่ีขออนุญาตเปลี่ยนการ
ใชไดรับใบรับรองหรือไดรับใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคารมาแลว) 

5) หนังสือรับรองของผูควบคุมงานรบัรองวาได
ควบคุมงานเปนไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับ
ใบอนุญาต 

- 1 0 ชุด - 

 
15.คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  คาธรรมเนียม  100    บาท 
16.ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียน ณ ชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักงาน อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผน งานกฎหมายและคดี สํานักงานปลัด องคการบริหาร
สวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  
หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-sao.go.th/helping 
ชองทางการรองเรียน : รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

       
วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  

Backend.info.go.th  

วันท่ีเผยแพรคูมือ: -  
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