
 

ประกาศองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
เรื่อง    การใชคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ (ปรับปรุงเพ่ิมเติม) 
---------------------- 

ดวยพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
กําหนดใหการกระทําใดท่ีตองไดรับอนุญาต ผูอนุญาตจะจองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซ่ึงอยางนอยตอง
ประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต พรอม
ท้ังรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาตจะตองมายื่นพรอมกับคําขอ ท้ังนี้ เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชน 
ลดตนทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ สรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติ
ราชการ ลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอนระยะเวลาใหประชาชนทราบ นั้น 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๗ แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาต
ของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม ในฐานะหนวยงาน
ของรัฐซ่ึงมีหนาท่ีตองปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.
๒๕๕๘ จึงไดจัดทําคูมือสําหรับประชาชนท่ีปรับปรุงกระบวนงาน  จํานวน ๓๖ กระบวนงาน เพ่ือเผยแพรใหประชาชน
ไดรับทราบ โดยปดประกาศคูมือดังกลาว ณ บอรดประชาสัมพันธ องคการบริหารสวนตําบลบางเตย และทางเว็บไซต 
WWW.Bangtoei-sao.go.th ดังรายละเอียดตามบัญชีคูมือสําหรับประชาชนแนบทายนี ้

 

จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑  ตุลาคม  พ.ศ.๒๕๖๒ 
 
 

 
(นายวิทยา    ชิวคา) 

นายกองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.bangtoei-sao.go.th/


บัญชีคูมือสําหรับประชาชนในการบริการประชาชนขององคการบริหารสวนตําบลบางเตย  
อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  

พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.๒๕๕๘ 
 

ลําดับท่ี คูมือ/กระบวนงาน 
๑ การจดทะเบียนพาณิชย(ตั้งใหม)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผูขอจดทะเบียนเปน

บุคคลธรรมดา 
๒ การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผูขอจดทะเบียนเปน

หางหุนสวนจดทะเบียน(หางหุนสวนสามัญนิติบุคคลและหางหุนสวนจํากัด) บริษัทจํากัด และบริษัท
มหาชนจํากัดท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายกําหนดใหตองจดทะเบียนพาณิชย 

๓ การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙ กรณีผูขอจดทะเบียนเปน
หางหุนสวนสามัญ คณะบุคคลและกิจการรวมคา 

๔ การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙ 
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

๕ การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.๒๔๙๙  กรณีผู
ขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

๖ การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
๗ การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหนายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พ้ืนท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
๘ การขอใบอนุญาตจําหนายสินคาในท่ีหรือทางสาธารณะ 
๙ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

๑๐ การรับชําระภาษีปาย 
๑๑ การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง  (แกไขเพ่ิมเติม) 
๑๒ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส 
๑๓ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
๑๔ การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
๑๕ การขอรับบําเหน็จปกติหรือบําเหน็จรายเดือนของลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
๑๖ การขอรับบําเหน็จปกติของทายาท (กรณีลูกจางประจําขององคกรปกครองสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
๑๗ การขอตออายุใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคาร 
๑๘ การขอใบรับรองการกอสราง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคลื่อนยายอาคารตามมาตรา ๓๒ 
๑๙ การขอเปลี่ยนผูควบคุมงาน 
๒๐ การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา ๒๑ 
๒๑ การขออนุญาตเคลื่อนยายอาคาร 
๒๒ การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถ เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา ๓๔ 
๒๓ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 
๒๔ การขออนุญาตเปลี่ยนการใชอาคาร ตามมาตรา ๓๓ 
๒๕ การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๓ 

 



 
 
 

ลําดับท่ี คูมือ/กระบวนงาน 
๒๖ การแจงกอสรางอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ
๒๗ การแจงขุดดิน 
๒๘ การแจงเคลื่อนยายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ
๒๙ การแจงดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ
๓๐ การแจงถมดิน 
๓๑ การแจงรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ
๓๒ การใชน้ําประปา 
๓๓ การขอขอมูลขาวสารราชการ 
๓๔ การชวยเหลือสาธารณภัย 
๓๕ การรับแจงเรื่องราวรองทุกข 
๓๖ การรับชําระคาจัดเก็บขยะมูลฝอย 

รวมจํานวนท้ังส้ิน  ๓๖ คูมือ/กระบวนงาน 
 
 

 
                                                                (ลงชือ่)       ผูรับรอง 
                (นายวิทยา   ชิวคา) 
                                                               นายกองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
                ณ วันท่ี   ๑  ตุลาคม  พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 


