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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 15:36  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428  โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม
มาตรา 39ทว ิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด
เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทว ิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอายุ 120 วันนับแต
วันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทว ิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจ
พบวาการดัดแปลงอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ี
ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทว ิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบ
โดยเร็ว 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
2) การพิจารณา 

 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจ 
สอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 

4) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45  วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกําหนดและกรอก
ขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

2) 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง
อาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

- 1 0 ชุด 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนาทุกหนากรณผีูแจง
ไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารใน
ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด 

4) 
ใบอนุญาตใหใช ท่ีดินและประกอบ 
กิจการใน นิคม อุตสาหกรรมหรือ
ใบ อ นุ ญ า ต ฯ ฉ บั บ ต อ อ า ยุ ห รื อ

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตใหใช ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยู
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สํ าเนาทะ เบี ยนบ านหรือห นั งสื อ
เดินทางของผู มอบและผู รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานของผูมี อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด 

7) 
หนังสือยินยอมให ชิดเขตท่ีดินตาง
เจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบ อนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบ อนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

10) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอม
สํ า เนาใบอนุญ าต เป นผู ป ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

11) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ
สถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม
สํ า เนาใบอนุญ าต เป นผู ป ระกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

12) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พรอม กับ เขียน ช่ือตั วบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

13) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุ - 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานท่ี
กอสรางช่ือคุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ี
กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณให
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดิ น ไห วได ต ามกฎกระทรวง
กําหนดการรับนํ้าหนักความตานทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
ร อ ง รั บ อ าค า ร ใน ก า ร ต า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 
2550 ต องแสดงรายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบโครงสราง 

ผูออกแบบ) 

14) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 
173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลง
นาม 

- 1 0 ชุด 

15) 

ก ร ณี อ า ค า ร ท่ี เข า ข า ย ต า ม ก ฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี
เช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 

16) 
แบบแปลนและรายการคํานวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎ กระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 
 

17) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบปรับอากาศ (ระดับ วุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

18) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

19) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออก 

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

20) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบบําบัด นํ้ าเสี ยและการ
ระบายนํ้าท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

21) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

22) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  คาธรรมเนียม  10/100      บาท 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 
 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping  

  ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th   

วันท่ีเผยแพรคูมือ:  
 

 

วันที่พิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

