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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45 วัน 

9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 21/05/2558 15:36  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
(1) ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428  โทรสาร.0-3428-8405 กองชาง ผูรับผิดชอบ (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ี
มีท่ีตั้งอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตาม
มาตรา 39ทว ิเม่ือผูแจงไดดําเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกําหนด
เพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ินตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจง
ขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทว ิใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอายุ 120 วันนับแต
วันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทว ิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจ
พบวาการดัดแปลงอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคํานวณของอาคารท่ี
ไดยื่นไวตามมาตรา 39ทว ิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตาม
พระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบ
โดยเร็ว 
ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 

1 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 
2) การพิจารณา 

 
เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจง 
 

2 วัน กองชาง อบต.บางเตย 
อ.สามพราน จ.นครปฐม 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดําเนินการตรวจ 
สอบการใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมืองตรวจสอบสถานท่ี
กอสรางจัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศเขตปลอดภัย
ทางทหารฯและพรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน 

4) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณาแบบ
แปลนและมีหนังสือแจงผูยื่นแจงทราบ 

35 วัน 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   45  วัน 
12. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

13.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

13.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจงดัดแปลงอาคารตามท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกําหนดและกรอก
ขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

2) 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจงกอสราง
อาคารเดิมท่ีไดรับอนุญาต 

- 1 0 ชุด 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสาํเนาทุกหนากรณผีูแจง
ไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือยินยอม
ของเจาของท่ีดินใหกอสรางอาคารใน
ท่ีดิน 

- 0 1 ชุด 

4) 
ใบอนุญาตใหใช ท่ีดินและประกอบ 
กิจการใน นิคม อุตสาหกรรมหรือ
ใบ อ นุ ญ า ต ฯ ฉ บั บ ต อ อ า ยุ ห รื อ

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตใหใช ท่ีดินและประกอบ
กิจการ (สวนขยาย) พรอมเง่ือนไขและ
แผนผังท่ีดินแนบทาย (กรณีอาคารอยู
ในนิคมอุตสาหกรรม) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอํานาจตองมีหนังสือ
มอบอํานาจติดอากรแสตมป 30 บาท
พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
สํ าเนาทะ เบี ยนบ านหรือห นั งสื อ
เดินทางของผู มอบและผู รับมอบ
อํานาจ 

- 1 0 ชุด 

6) 

บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนา
ทะเบียนบานของผูมี อํานาจลงนาม
แทนนิติบุคคลผูรับมอบอํานาจเจาของ
ท่ีดิน (กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด 

7) 
หนังสือยินยอมให ชิดเขตท่ีดินตาง
เจาของ (กรณีกอสรางอาคารชิดเขต
ท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิกผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบ อนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (ระดับ
วุฒิสถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ
พรอมสําเนาใบ อนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

10) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุมการกอสรางพรอม
สํ า เนาใบอนุญ าต เป นผู ป ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคาร
ท่ีตองมีวิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

11) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ
สถาปนิกผูควบคุมการกอสรางพรอม
สํ า เนาใบอนุญ าต เป นผู ป ระกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารท่ีตองมีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด 

12) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือ
พรอม กับ เขียน ช่ือตั วบรรจงและ
คุณวุฒิท่ีอยูของสถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด 

13) รายการคํานวณโครงสรางแผนปกระบุ - 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของ
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ช่ือเจาของอาคารช่ืออาคารสถานท่ี
กอสรางช่ือคุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผู
คํานวณพรอมลงนามทุกแผน (กรณี
อาคารสาธารณะอาคารพิเศษอาคารท่ี
กอสรางดวยวัสดุถาวรและทนไฟเปน
สวนใหญ) กรณีอาคารบางประเภทท่ี
ตั้งอยูในบริเวณท่ีตองมีการคํานวณให
อาคารสามารถรับแรงสั่นสะเทือนจาก
แผนดิ น ไห วได ต ามกฎกระทรวง
กําหนดการรับนํ้าหนักความตานทาน
ความคงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
ร อ ง รั บ อ าค า ร ใน ก า ร ต า น ท า น
แรงสั่นสะเทือนของแผนดินไหวพ.ศ. 
2550 ต องแสดงรายละเอียดการ
คํานวณการออกแบบโครงสราง 

ผูออกแบบ) 

14) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาท่ีกําหนด
ในกฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 
เชนใชคา fc > 65 ksc. หรือคา fc’> 
173.3 ksc. ใหแนบเอกสารแสดงผล
การทดสอบความมั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุท่ีรับรองโดยสถาบันท่ีเช่ือถือได
วิศวกรผูคํานวณและผูขออนุญาตลง
นาม 

- 1 0 ชุด 

15) 

ก ร ณี อ า ค า ร ท่ี เข า ข า ย ต า ม ก ฎ 
กระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ตองมี
ระยะของคอนกรีตท่ีหุมเหล็กเสริม
หรือคอนกรีตหุมเหล็กไมนอยกวาท่ี
กําหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี
เช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด 

16) 
แบบแปลนและรายการคํานวณงาน
ระบบของอาคารตามกฎ กระทรวง
ฉบับท่ี 33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเตมิ
สําหรับกรณเีปนอาคารสูง
หรืออาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 
 

17) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบปรับอากาศ (ระดับ วุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

18) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบไฟฟา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

19) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผูออก 

- 1 0 ชุด 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แบบระบบปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

20) 

หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบบําบัด นํ้ าเสี ยและการ
ระบายนํ้าท้ิง (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

21) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

22) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผูออก 
แบบระบบลิฟต (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด 

14. คาธรรมเนียม 
1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร

พ.ศ. 2522  คาธรรมเนียม  10/100      บาท 
15. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 
 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานนิติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3428 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping  

  ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  
Backend.info.go.th   

วันท่ีเผยแพรคูมือ:  
 

 

วันที่พิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

