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คูมือสําหรับประชาชน: การรับชําระภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสราง (แกไขเพ่ิมเติม) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองคลังองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง รับชําระภาษี  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒ 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: องคการบริหารสวนตําบลบางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 180  วัน  
9. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การรับชําระภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 29/09/2566  16.30  
10. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
(1) กองคลัง ท่ีทําการองคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
โทรศัพท : 0-3439-3428 โทรสาร 0-3428-8105 (ใหบริการกับสถานประกอบการทุกแหงท่ีมีท่ีตั้งอยูในเขต
องคการบริหารสวนตําบลบางเตย) ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
(2) E-service : One Stop Service (OSS) (ผานเว็บไซต อบต.บางเตย :www.bangtoei-sao.go.th  
ID LINE : bangtoey999 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (ไมมีพักเท่ียง) 

11. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการรับชําระภาษีท่ีดิน
และสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินท่ีเปนท่ีดินและสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืนๆและท่ีดินท่ีใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง
อ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขดังนี้ 
1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตําบล) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการชําระภาษี 
2. การเตรียมฐานขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง จากสํานักงานท่ีดินหรือสํานักงานท่ีดินสาขาและขอมูลท่ีผูเสียภาษีแจง 
    เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนท่ีดินหรือสิ่งปลูกสรางมาใชเปนบานขอมูล 
3. ใหผูบริหารทองถ่ินมีคําสั่งแตงตั้งพนักงานสํารวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทําหนาท่ีสํารวจขอมูล         
    ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
4. จัดทําประกาศ กําหนดระยะเวลาท่ีจะสํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหประชาชนทราบเปนการท่ัวไป  ณ      
    องคการบริหารสวนตําบลไมนอยกวา   15  วัน 
5.จัดทํา บัญชีรายชื่อท่ีดินและสิ่งปลูกสราง บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปดประกาศไว  ณ  องคการบริหาร 
   สวนตําบลบางเตย เพ่ือใหประชาชนตรวจสอบ ไมนอยกวา  30  วัน  ปดประกาศภายในเดือนพฤศจิกายน 
6. จัดสงขอมูล รายการท่ีดินและสิ่งปลูกสราง ใหผูเสียภาษีแตละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตองของขอมูล ถาไมถูก 
     ตองใหยื่นคํารองตอผูบริหารทองถ่ินเพ่ือแกไขใหถูกตอง แลวแจงผลใหผูเสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแตผูได 
     รับคํารองจากผูเสียภาษี 
7. จัดทําบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยหองชุด  
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   ( ภ.ด.ส.4 )  ปดประกาศกอน วันท่ี 1 กุมภาพันธ  ณ  องคการบริหารสวนตําบลบางเตย 
8. ทําราคาประเมินทุนทรัพยท่ีดิน และสิ่งปลูกสรางและหองชุด จากสํานักงานธนารักธท่ีมาคํานวณมูลคาของทรัพยสิน     
9. สงหนังสือแจงการประเมินภาษีใหผูมีหนาท่ีชําระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ              
    ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 
10. ผูเสียภาษีมีหนาท่ีเสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผอนชําระภีได เงินภาษีข้ันต่ําตั้งแต  3,000  บาทข้ึนไป 
     ผอนชําระได 3 งวด ๆ ละเทากัน  
    งวดท่ี 1 ภายในเดือน เมษายน 
    งวดท่ี 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
    งวดท่ี 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
    ทากผูเสียภาษีไมชําระภาษีตามระยะเวลาท่ีกําหนดใชในการผอนชําระ ใหหมดสิทธิ์ชําระ และตองเรียกเก็บเงินเพ่ิมอีก 
    รอยละ 1 ตอเดือน ของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 
11.ผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษีภายในเดือน เมษายน ใหถือเปนภาษีคงคาง ตองชําระภาษีคางชําระพรอมท้ังเบี้ยปรับ 
    ดงนี้ 
  11.1 ใหมีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือใหมาชําระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 
  11.2 ถาผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษีภายในกําหนด ของหนังสือแจงเตือน เม่ือพน  90  วัน ใหผูบริหารทองถ่ิน 
                     มีอํานาจออกคําสั่งเปนหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษี  แตตองไดรับความ  
           เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 
  11.3 แจงรายการภาษีคางชําระใหสํานักงานท่ีดินและสํานักงานท่ีดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพ่ือใช 
           เปนขอมูลในการแจงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 
12.เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

12.1 ผูเสียภาษีมาชําระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  10  ของจํานวนภาษีคางชําระ 
12.2 ผูเสียภาษีมาชําระภาษี ภายในกําหนดหนังสือแจงเตือนใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของจํานวนภาษีคางชําระ 
12.3  ผูเสียภาษีไมไดมาชําระภาษี ภายในกําหนดของหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  40  ของจํานวน

ภาษีคางชําระ 
 เงินเพ่ิม 
 1.เงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือนของจํานวนภาษีท่ีคางชําระ เศษของเดือนใหนับเปน  1 เดือน                                       
12.ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 

การเตรียมฐานขอมลูท่ีดิน
และสิ่งปลกูสราง 
 

- การสํารวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
- การจัดทําบัญชีรายการท่ีดินและสิง่
ปลูกสรางและบัญชีรายการหองชุด 
- การจัดทําบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
-การคํานวณหามูลคาฐานภาษีของ
ท่ีดินและสิ่งปลูกสราง 
-การแจงประเมินภาษี 
-การชําระภาษี 

180 
วัน 

งานจัดเก็บรายได 
กองคลัง 

อบต.บางเตย 
อ.สามพราน   
จ.นครปฐม 

 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 180 วัน 
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13. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
14. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบาน
พรอมสําเนา 
 

- 1 1 ชุด - 

3) 
โฉนดท่ีดิน
ใบอนุญาตปลูก
สรางอาคาร 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ
ประกอบกิจการ
พรอมสําเนาเชน
ใบทะเบียนการคา
ทะเบียนพาณิชย 

- 1 1 ชุด - 

 15.2 คาธรรมเนียม 
       คาภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสรางตามราคาประเมินของกรมธนารักษ  

12. ชองทางการรองเรียน 
1) 
2) 
 
3) 
 
4) 

ชองทางการรองเรียน    รองเรียนณชองทางท่ียื่นคําขอ โดยตรงท่ีสํานักปลัด อบต.บางเตย 
ชองทางการรองเรียนรองเรียนตอ : ฝายนโยบายและแผนงาน งานติการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล 
บางเตย อําเภอสามพราน จังหวัดนครปฐม  โทร.0-3439-3427-8 
ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.bangtoei-sao.go.th  หรือ ไปท่ี Link https://www.bangtoei-
sao.go.th/helping  

ชองทางการรองเรียน : รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด หมายเหตุ(ผานศูนยดํารงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 

 
 

วันท่ีพิมพ 16/07/2558 
สถานะ เผยแพรคูมือบนเว็บไซตแลว 
จัดทําโดย Vimolrat Pentrakul 
อนุมัติโดย Samruay Daengduang 
เผยแพรโดย APICHITRA APIRACHAJIT 

 
เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน  

                                                                                                             Backend.info.go.th  

                                                                                                                      วันท่ีเผยแพรคูมือ: 

http://www.bangtoei-sao.go.th/
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping
https://www.bangtoei-sao.go.th/helping

